ORIGINALE N. 42 Reg.

N. & Prot.

COMUNE DI SAN NICOLO’ DI COMELICO

(Provincia di Belluno)

VERBALE DI DELIBERAZIONE

del Consiglio Comunale

OGGETTO: APPROVAZIONE NUOVQO “‘REGOLAMENTO SUL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO®

L'anno DUEMILAQUATTORDICI, addi DICIOTTO del mese di DICEMBRE alle ore 20,30'
nella sede Municipale, convocato dal Sindaco, si & riunito il Consiglio Comunale in seduta
ordinaria con I'intervento dei Sigg.:

PRESENTE ASSENTE

1. IANESE Giancarlo (X) ()
2. DE RIGO CROMARO Fides (X) ()
3. DE ZOLT Fernando () (X)
4. MINA Adriano (X) ()
5. DE BENEDETTO Michele () X)
6. DE BOLFO Cornelio F(X) ()
7. BERGAGNIN Elisa (X) ()
8. COSTAN ZOVI Daniele (X) ()
9. DI PIAZZA Laura (X) ()
10. ZANGRANDO Dante () (X)
11. BERNARDI Mirko (X) ()

totali (8) (3)

Assume la presidenza il sig. Giancarlo IANESE nella sua qualita di Sindaco.
Assiste il Segretario Comunale sig. dr. Mirko BERTOLO.



OGGETTO: Approvazione nuovo “Regolamento sul procedimento amministrativo”

Viene esaminata la seguente proposta di deliberazione relativa all'oggetto sopra indicato, in ordine
alla quale é stato acquisito il parere di regolarita tecnica di cui all'art. 49 del D.Lgs n. 267/2000.

IL CONSIGLIO COMUNALE

PREMESSO che questo Ente ¢ dotato di un regolamento interno per la disciplina dei procedimenti
amministrativi, approvato in data 30.11.41998 con deliberazione di Consiglio Comunale n. 49, in
attuazione delle disposizioni dettate dalla legge 7 agosto 1990, n. 241;

ATTESO che la richiamata legge 241/1990, nel corso degli anni, ¢ stata interessata da una lunga
seriec di interventi legislativi che incidendo sull'originario articolato hanno profondamente
modificato la disciplina in tema di procedimento amministrativo;

RICHTAMATA, in particolare, la legge 18 giugno 2009 n. 69 che ha apportato significative
modifiche alla citata legge n. 241, sancendo 1’obbligo per la Pubblica Amministrazione di indicare i
termini di conclusione dei procedimenti che non possono comunque essere superiori a 90 giorni e
solo eccezionalmente possono essere di 180 giorni, nel caso di procedimenti complessi, nei quali
emergono rilevanti profili di sostenibilitd organizzativa e di contemperamento degli interessi
pubblici tutelati;

RICHIAMATO, altresi, il D.I.. 9 febbraio 2012 n. 5 sulla semplificazione amministrativa,
convertito in L. n. 35/2012, 1l quale ha modificato la responsabilita dell’ Amministrazione in caso di
mancata emanazione del provvedimento nei termini previsti, stabilendo I’obbligo di individuare un
soggetto cui attribuire un potere sostitutivo in caso di inerzia della PA, cui il private possa rivolgersi
per la conclusione del procedimento, nonché [’obbligo di inserire, tra 1 criteri per la valutazione
della performance individuale e come causa della responsabilita del dirigente/funzionario, la
mancata o tardiva emanazione del provvedimento di conclusione del procedimento;

VALUTATA, quindi, la necessita di dotare I’Ente di un nuovo Regolamento sul procedimento
amministrativo aggiornato alle disposizioni modificative della L. 241/90, recate dalle leggi
sopracitate, che disciplini le modalita di svolgimento dei procedimenti amministrativi e la relativa
tempistica, nonché faciliti le modalita attraverso le quali 1 cittadini interessati possano prendere
parte ai procedimenti stessi; '

DATO ATTO che gli Uffici comunali, in collaborazione con il Segretario Comunale, hanno
provveduto alla stesura di un nuovo regolamento per la disciplina dei procedimenti amministrativi
con annessa elencazione degli specifici procedimenti di pertinenza dei singoli servizi comunali e
relativi termini di conclusione;

VISTI 1l predetto “Regolamento sul procedimento amministrativo’, nonché le "Tabelle dei
procedimenti amministrativi e termini di conclusione del Comune di San Nicolo di Comelico”,
elaborati dagli Uffici comunali ed allegati alla presente deliberazione sub 4) e B);

RITENUTT il predetti elaborati meritevoli di approvazione in quanto volti a perseguire una migliore
disciplina dei procedimenti amministrativi di competenza comunale;



'RILEVATO che il presente provvedimento non comporta maggiori spese o diminuzioni di entrate a
carico dell’Ente, per cui non necessita del parere di regolarita contabile, ai sensi dell'art. 49, comma
1, del D.Lgs. n. 267/2000;

ACQUISITO sulla proposta della presente deliberazione, ai sensi dell'art. 49, comma 1, del D.Lgs
18.08.2000 n. 267, il parere favorevole di regolarita tecnica;

RICHIAMATI:
— il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recante: “Testo unico delle leggi sull ordinamento degli
enti locali” e ss.mm.ii.;
— il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante: “Norme generali sull ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche™ e ss.mm.i1.;
— la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante: «Nuove norme in materia di procedimento
amministrative e di diritto di accesso ai documenti amministrativiy e ss.mm.i.;
— 1l “Codice in materia di protezione dei dati personali”’, approvato con D.Lgs. 30 giugno
2003, n. 196 e ss.mm.ii.;
— la deliberazione di Giunta Comunale n. 74 del 22.12.2011 di approvazione del nuovo
regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;
lo statuto comunale;

f

PROPONE DI DELIBERARE

[om—y

. Di approvare, per le motivazioni sopra addotte, il nuovo “il Regolamento sul procedimento
amministrativo”, nonche ["” Elenco dei procedimenti amministrativi e termini di conclusione
del Comune di San Nicolo di Comelico” allegati, rispettivamente, sub A4) e B) alla presente
deliberazione per costituirne parte integrante e sostanziale;

2. Di dare atto che gli elaborati regolamentari di cui al precedente punto entreranno in vigore
nel quindicesimo giorno successivo a quello di pubblicazione della presente deliberazione;

3. Di dare atto che dalla data di entrata in vigore del nuovo regolamento si intende abrogato 1l
previgente regolamento per la disciplina dei procedimenti amministrativi, approvato con
deliberazione di Consiglio Comunale n. 49 in data 30.11.1998;

4. Di dare atto che :
a) le Tabelle dei procedimenti verranno pubblicate permanentemente sul sito istituzionale
dell’ente, in collaborazione con I'Uftficio Protocollo;
b) la mancata emanazione dei provvedimenti nei termini costituisce elemento di valutazione
della responsabilita dirigenziale;
¢) 1 tempi di definizione dei procedimenti sono comunque soggetti a verifica annuale.
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CAPO | - DISPOSIZIONI GENERALLI

Art. 1 - Oggetto e finalita

1. Hl presente regolamento disciplina i procedimenti amministrativi di competenza del Comune di
San Nicold di Comelico attivati ad istanza di parte o d'ufficio.

2. Nel rispetto della normativa vigente, il regolamento disciplina Pattivitd amministrativa del
Comune, secondo i principi del diritto comunitario, del sistema costituzionale e della Legge 7
agosto 1980, n. 241 e successive modifiche ed integrazioni, in ossequio alle garanzie riconosciute
al cittadino nei confronti dell'azione amministrativa.

Art. 2 — Definizioni

Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) per “procedimento amministrativo”: la sequenza di afti finalizzata alla definizione della
decisione delllamministrazione rispetto ad un'istanza o ad un'attivita avviata d'ufficio;

b) per “istruttoria”: la fase del procedimento amministrativo preordinata all'acguisizione di ogni
elemento informativo utile per la formalizzazione della decisione dell'amministrazione;

c) per “provvedimento amministrativo”: [atto esplicito conclusivo del procedimento
amministrativo, avente rilevanza esterna, indirizzato a soggetti determinati o determinabili ed in
grado di apportare una modificazione unilaterale nella sfera giuridica degli stessi;

d) per “conferenza di servizi”: la sede di confronto nellambito della quale 'Amministrazione
acquisisce elementi istruttori utili, nonché intese, concerti, nulla osta o assensi, comungue
denominati, da parte di altri uffici, servizi o amministrazioni;

e} per “segnalazione certificata di inizio di attivita” (S.C.LLA.): il procedimento amministrativo, in
base al quale si consente al soggetto interessato di iniziare una determinata attivita privata,
coinvolgente interessi pubblici, previo avviso allAmministrazione mediante dichiarazione
dell'esistenza dei requisiti e presupposti previsti da leggi o da atti amministrativi a contenuto
generale,

f} per “silenzio-assenso”: il procedimento amministrativo, riferitc a determinate tipologie di
attivita, coinvolgenti interessi pubblici e it cui esercizio sia subordinato ad un atto di consenso
dellAmministrazione. In base al silenzio—assenso la richiesta dellatto di consenso si considera
implicitamente accolta senza necessitd di un provvedimento espresso, quando, dalla
presentazione della domanda descrittiva dell’attivita, sia decorso il periodo predeterminato senza
rilievi da parte dell’ Amministrazione; ;

g) per “comunicazione all’ Amministrazione”: l'atto formale con il quale il soggetto interessato
informa 'Amministrazione della realizzazione di attivita non soggette a titolo autorizzatorio, per le
guali pud essere tuttavia svolta dalllAmministrazione medesima specifica ponderazione di
interessi, relativa alla salvaguardia di interessi pubblici, con eventuale adozione di atti inibitori;

h) per “interruzione dei termini”: 'azzeramento del conteggio dei termini nei casi previsti da leggi
e regolamenti;

i) per “sospensione dei termini”: il blocco temporaneo della decorrenza dei termini che il
responsabile del procedimento pud disporre nei casi previsti da leggi e dal presente regolamento;
[) per “Responsabile del procedimento”: il soggetto responsabile dellistruttoria del
procedimento, di una o pil fasi dello stesso, nonché dell'emanazione del provvedimento finale;

m) per “Amministrazione” ¢ “Comune” o “Ente”: il Comune di San Nicold di Comelico, inteso
anche nelle varie strutture organizzative che svolgono le attivita relative al singolo procedimento
amministrativo;

n) “Responsabile di Area”: il Responsabile preposto alla struttura organizzativa di massima
dimensione del Comune cosi come previstc ed individuato nel Regolamento comunale
sullordinamento degli uffici e dei servizi.

Art. 3 - Principi generali dell’azione amministrativa




1. Salvo che la legge disponga diversamente, 'Amministrazione agisce secondo le norme di diritto
privato.

2. LAmministrazione riconosce ai propri cittadini il diritto ad una buona amministrazione. A tal fine
garantisce a tutti il diritto di partecipare al procedimento, il dirittoc a che le questioni che lo
riguardino siano decise entro un termine ragionevole ed in modo imparziale, il diritto di conoscere
le ragioni poste a fondamento dei propri atti mediante adeguata motivazione.

3. L'azione amministrativa si svolge comunque nel rispetto del principio di legalita ed é retta da
criteri di economicita, di efficacia, di imparzialita, di pubblicita e di trasparenza, nonché dai principi
di non discriminazione e di proporzionalita.

4. |l procedimento non puod essere aggravato se non per straordinarie e motivate esigenze imposte
dallo svolgimento dell'istruttoria.

5. | soggetti privati preposti all'esercizio di attivitd amministrative, limitatamente alle foro attivita di
pubblico interesse, assicurano il rispetto dei principi e dei criteri di cui al presente articolo.

6. L'attivita amministrativa del Comune, nei rapporti interni, tra le diverse amministrazioni e tra
queste e i privati si svolge, di regola, mediante 'uso della telematica e dei mezzi informatici sulla
base della normativa vigente.

7. In attuazione dei principi di economicita, semplificazione e speditezza dell'azione
amministrativa, le convocazioni degli organi di governo del Comune {Giunta, Consiglio) e la
trasmissione dei relativi ordini del giorno possono essere effettuate anche attraverso |'utilizzo
esclusivo della posta elettronica certificata. Ove si intenda avvalersi di detfta facolta, si dovra fornire
a ciascun componente dei suddetti organi un indirizzo di posta elettronica certificata.

CAPO Il ~ TERMINI DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Art. 4 - Termine iniziale del procedimento

1. I procedimenti amministrativi disciplinati dal presente regolamento possono avere inizio d’ufficio
ovvero su istanza di parte.

2. Nei procedimenti d’ufficio, il termine iniziale decorre dal primo documento avente data certa dal
quale emerga che il responsabile del procedimento sia consapevole del fatto da cui sorge I'obbligo
di provvedere, ovvero dalla data di ricevimento delfatto emesso da organo o ufficio di altra
Amministrazione, o da quando il Comune ha comungue notizia del fatto da cui sorge 'obbligo di
provvedere.

3. L'avvio d'ufficio & obbligatorio quando, ai sensi della nermativa vigenie, 'Amministrazione &
tenuta ad avviare il procedimentc medesimo al verificarsi di determinate circostanze ovvero in date
prestabilite. Qualora il verificarsi delle circostanze debba essere accertato, il procedimento ha
inizio dalla data dell'accertamento.

4. Fuori dei casi di cui al precedente comma, l'avvio d'ufficio del procedimento costituisce facolta
discrezionale dell Amministrazione.

5. [l procedimento & attivato ad iniziativa di parte nei casi in cui 'ordinamento vigente preveda la
necessita della presentazione di un’istanza comunque denominata e Fobbligo dell Amministrazione
di provvedere in merito ad essa.




6. Nei procedimenti ad iniziativa di parte il termine iniziale decorre dalla ricezione della istanza da
parte del Comune, la cui data € comprovata:
a) in caso di consegna a mano, dalla ricevuta rilasciata dal competente ufficio al momento della
consegna diretta dell’istanza;
b} in caso di trasmissione con il servizio postale, dal timbro datario apposto dall’'ufficio protocollo al
momento dellarrivo; per le istanze inviate a mezzo posta tramite raccomandata con avviso di
ricevimento, I'avviso stesso costituisce la ricevuta di protocollazione;
c) in caso di trasmissione via e-mail, dalla ricevuta di avvenuta consegna allindirizzo di posta
elettronica certificata (PEC) del Comune rilasciata dal sistema di elaborazione della PEC.

7. L'ufficio incompetente per l'istruttoria cui venga erroneamente indirizzata Fistanza, provvede ad
inviarla entro due giorni dal ricevimento all’ufficio competente.

8. Se la domanda ¢ erronea o incompleta, il Responsabile del procedimento, sospende i termini e
ne da comunicazione, entro 10 giorni, allinteressato indicando le cause della erroneita o della
incompletezza ed assegnando un congruo termine, in ogni caso non superiore a giorni 30 dal
ricevimento della richiesta, per provvedere alla regolarizzazione o© integrazione. In tal caso il
termine ricomincia a decorrere dal ricevimento della domanda completata. Giualora il termine
assegnato decorra senza che sia intervenuta alcuna regolarizzazione, il procedimento viene
archiviato d'ufficio.

Art. 5 - Termine finale. Adozione del provvedimento

1. Tutti | procedimenti di competenza del Comune con riferimento alle proprie attivita istituzionali
devono concludersi con un provvedimento finale da adottarsi entro il termine, stabilito nelle tabelle
dei procedimenti allegate al presente Regolamento. Per i procedimenti non inclusi nelle schede e
non disciplinati da specifiche fonti legislative o regolamentari, vale il termine di trenta giorni
previsto dall’'art. 2 comma 2 della Legge n. 241/1990 e successive modifiche ed integrazioni.

2. | termini per la conclusione dei procedimenti sono ragionevolmente determinati in base
all'organizzazione amministrativa, alla complessita ed articolazione del procedimento, all'eventuale
coinvolgimento di altri soggetti interni o esterni, nonché alla pluralita degli interessi coinvolti. Per
termine di conclusione del procedimento si intende la data di adozione del provvedimento finale.

3. Il termine di conclusione deve considerarsi quale termine massimo di definizione del
procedimento amministrative, comprensivo anche delle fasi intermedie, interne al Comune,
necessarie al completamento dellistruttoria.

4. Qualora alcune fasi del procedimento competano ad amministrazioni diverse dal Comune, il
termine finale del procedimento deve comprendere anche i periodi di tempo necessari per
l'espletamento delle fasi stesse, fatta salva la sospensione o l'interruzione del termine.

5. 1 termini di conclusiocne del procedimento non tengono conto dei tempi necessari per 'ulteriore
ed eventuale fase integrativa dell'efficacia dell’atto.

6. Il Responsabile del procedimento ha il dovere di assumere ogni iniziativa, inclusa la
convocazione della conferenza dei servizi, per sollecitare [e amministrazioni interessate e per
assicurare il rispetto del termine finale indicato per la conclusione del procedimento. Qualora,
linattivita o il ritardo di altra amministrazione, la sopravvenienza di nucve norme legislative o
regolamentari, ovvero il caso fortuito o la forza maggiore causino limpossibilita di rispettare |l
termine finale stabilito, I Responsabile del procedimente ne da notizia agli interessati ed
allamministrazione inadempiente negli stessi modi e forme della comunicazione di avvio del
procedimento di cui al successivo art. 15, motivando le ragioni del ritardo.

7. Il rispetto dei termini di conclusione del procedimento costituisce un elemento di valutazione
dell'operato dei Responsabili di Area e di esso si tiene conto al fine della corresponsione della




retribuzione di risultato; inoltre I'eventuale ritardo determina le ulteriori conseguenze previste in
leggi, in regolamenti o in codici disciplinari del Comune.

8. Qualora il provvedimento non venga adottato entro il fermine finale stabilito, I'interessato pud
presentare ricorse, non oltre un anno dalla scadenza del termine entro il quale il provvedimento
avrebbe dovuto essere adottato, senza dover preventivamente diffidare Pamministrazione
inadempiente, fatta eccezione per i casi di silenzio assenso.

9. 1l termine finale del procedimento coincide con il termine per la formazione del silenzio
significativo, qualora per quel dato procedimento una specifica norma di legge preveda che |l
provvedimento si consideri adottato dopo il decorso di un determinato lasso di tempo.

10. Qualora l'atto conclusivo del procedimento sia di competenza del Sindaco o della Giunta, |
termini previsti nelle schede allegate al presente regolamento o successivamente approvate dalla
Giunta Comunale ai sensi del successivo comma 11, valgono come limite temporale massimao
entro cui il Responsabile del procedimento invia fa sua proposta di provvedimento agli organi
politici. I} Sindaco e la Giunta provvedono rispettivamente entro dieci e quindici giorni dalla
presentazione della proposta di provvedimento. In caso di decorrenza di detti termini, il
Responsabile del procedimento, assunte le necessarie informazioni, provvedera a comunicare
allinteressato i motivi del mancato rispetto del fermine.

11. Per la rideterminazione della tempistica dei procedimenti amministrativi individuati nelle schede
allegate al presente regolamento o per lindividuazione di eventuali nuovi procedimenti che si
rendesse necessario disciplinare & demandata alla Giunta Comunale l'adozione dei relativi
provvedimenti, anche mediante approvazione di nuove schede di procedimenti di competenza
comunale.

Art. 6 — Funzionario anti-ritardo

1. Nei provvedimenti rilasciati su istanza di parte in ritardo, rispetto al termine ordinario di
conclusione del procedimento, deve essere espressamente indicato il termine previsto dalla legge
o dal regolamento sui procedimenti amministrativi e quello effettivamente impiegato.

2. |l potere sostitutivo, in caso di inerzia del responsabile del procedimento, spetta al Segretario
comunale.

3. | cittadini e le imprese che hanno presentato una domanda’ e non hanno ottenuto [a risposta
finale entro i termini previsti hanno diritto, sulla base di una semplice segnalazione, a vedere
affidato il procedimento al Segretario comunale affinché lo stesso, entro un termine pari alla meta
di quello originariamente previsto, concluda il procedimento attraverso le strutture competenti o
con la nomina di un commissario ad acta.

4. |l Segretario comunale, entro il 30 gennaic di ogni anno, deve comunicare alla Giunta, i
procedimenti, suddivisi per tipologia e strutture amministrative competenti, nei quali non & stato
rispettato il termine di conclusione previsto dalla legge o dai regolamenti.

Art. 7 — Interruzione e sospensione dei termini

1. Le ipotesi di interruzione e sospensione dei termini sono tassative, conformandosi al principio di
celerita, di non aggravamento del procedimento e di buon andamento dell’azione amministrativa.

2. Comportano l'interruzione dei termini:
a) la rappresentazione di esigenze istrutiorie, formulate dai soggetti incaricati di esprimere un
parere 0 una valutazione tecnica, ai sensi dell’art. 16 del presente regolamento;




b} la comunicazione dei motivi ostativi allaccoglimento dellistanza, ai sensi dellart. 19 del
presente regolamento.

3. Comportano la sospensione dei termini:

a) l'acquisizione di informazioni o certificazioni relative a fatti, stati, qualita non attestati in
documenti gia in possesso del Comune o non direttamente acquisibili presso altre pubbliche
amministrazioni. La sospensione puo avvenire, per una sola volta, per un periodo non superiore a
frenta giorni;

b) I'indizione e la convocazione della conferenza di servizi di cui agli artt. 14 e seguenti della Legge
n. 241/1990 e successive modifiche e integrazioni, per il termine massimo di novanta giorni o per il
termine compatibile con il procedimento, da determinarsi nella prima riunione della conferenza di
servizi.

4. Trovano altresi applicazione le ulteriori cause di interruzione o di sospensione previste da altre
disposizioni normative che disciplinano i singoli procedimenti.

5. Cessata la causa di interruzione, il termine di conclusione del procedimento inizia nuovamente a
decorrere, senza computare il termine trascorso.

6. In caso di sospensione, il periodo in cui dura la causa di sospensione non viene computato e si
deve sommare il tempo trascorso prima della sospensione con quello decorso dopo la fine della
medesima.

CAPO Hll - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Art. 8 - Individuazione dell’unita organizzativa competente

Le unita organizzative responsabili dell'istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale,
nonché dell'adozione del provvedimento finale sono le unita operative individuate nell'articolo 8 del
regolamento sullordinamento generale degli uffici e dei servizi, approvato con deliberazione di
Giunta comunale n. 74 in data 22.12.2011.

Art. 9 - Individuazione del responsabile del procedimento

1. Il Responsabile di Area assegna a se o ad altro dipendente appartenente al medesimo settore la
responsabilita del procedimento comprendente l'istruttoria e ogni altro adempimento inerente il
singolo provvedimento nonché eventualmente, I'adozione del provvedimento finale. Fino a quando
non sia effettuata 'assegnazione di cui al presente comma € considerato responsabile del singolo
procedimento il Responsabile dell'Area.

2. 1l Responsabile di Area assegna comungue solo a sé stesso il procedimento che dovesse
rientrare nelle competenze di piu servizi della stessa area.

3. Se in un procedimento amministrativo sono interessati piu uffici o servizi appartenenti ad Aree
diverse, ciascun Responsabile di Area & responsabile degli atti di propria competenza e per |l
tempo assegnato per io svolgimento dei relativi adempimenti.

4. Per ogni funzione o attivita alla quale non corrisponda uno specifico procedimento inserito nelle
schede di cui allart. 5, & considerato responsabile del procedimento il Responsabile di Area
individuato sulla base del criteric della competenza per materia cui la funzione o l'attivita stesse
fanno riferimento. In caso di problemi di individuazione o conflitti di competenza, decide |l
Segretario comunale.




5. In caso di assenza o di temporaneo impedimento, le funzioni di Responsabile del procedimento
sono esercitate dal sostituto come individuato dagli atti di organizzazione interna adottati dal
Comune.

Art. 10 - Cause di incompatibilita del Responsabile del procedimento

1. Ove il Responsabile del procedimento ritenga sussistere una causa di incompatibilita in capo ad
esso relativamente alla gestione di un procedimento lo segnala tempestivamente, e comungue non
oltre 48 ore, al Responsabile di Area indicando espressamente e specificatamente dette cause.

2. Il Responsabile di Area, entro le successive 48 ore, decide sulla sussistenza della causa di
incompatibilita e sulla connessa astensione obbligatoria con contestuale individuazione, in caso
affermativo, di un nuovo responsabile del procedimento.

3. In attesa della definizione della sussistenza delle cause di incompatibilitd il procedimento
prosegue.

Art. 11 - Compiti del Responsabile del procedimento

1. Il Responsabile del procedimento svolge, in via generale, i compiti prescritti dalla legge 7 agosto
1990, n. 241, e successive modificazioni ed integrazioni, nonché dal presente regolamento, e,
altresi, quanto eventualmente indicato nelle disposizioni organizzative e di servizio dell’ente.

2. In particolare, secondo quantoc previsto nella Legge n. 241/1990, il Responsabile del
procedimento:

a} valuta ai fini istruttori le condizioni di ammissibilita, | requisiti di legittimazione ed i presupposti
che siano rilevanti per 'emanazione del provvedimento,

b} accerta d’ufficio i fatti disponendo degli atti alluopo necessari e adotta ogni misura per
ladeguato e sollecito svolgimento dellistruttoria. Pud chiedere il rilascio o la rettifica di
dichiarazioni o istanze erronee ¢ incomplete e pud esperire accertamenti tecnici ed ispezioni,
nonché ordinare esibizioni documentali;

¢) propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze dei servizi;

d} cura le comunicazioni, e pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi, dallo statuto e dai
regolamenti;

e} adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale ovvero trasmette gli atti all’organo
competente per 'adozione; ;

f} & responsabile di tutto l'iter del procedimento, assicurando il céordinamento e il controllo affinché
le fasi del procedimento che si svolgono in altri uffici siano completate nei termini previsti. A tale
scopo potra avvalersi anche degli strumenti:

- della diffida al Responsabile di Area e al Responsabile del servizio inadempiente;

- dellindizione della conferenza di servizi interna, cui i soggetti coinvolti o loro rappresentanti sono
tenuti ad intervenire.

g) assicura quant’altro previsto da ulteriori disposizioni del presente Regolamento o da normative
di legge.

3. Nel caso in cui non sia competente per 'adozione del provvedimento finale, il Responsabile del
procedimento, sulla base delle risultanze dellistruttoria, formula al soggetto competente una
proposta di provvedimento finale. Qualora il soggetto competente alladozione del provvedimento
finale si discosti dalle risultanze dellistruttoria deve darne adeguata motivazione nel
provvedimento.

4. 1l Responsabile del procedimento e | titolari degli uffici competenti ad adottare i pareri, le
valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali ed il provvedimento finale devono astenersi in
caso di conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto, anche potenziale.




Art. 12 - Collaborazione al procedimento di altro personale dell’ente

1. Il Responsabile del procedimento nell'esercizio dei suci compiti si avvale della collaborazione
dei dipendenti assegnati al servizio/ufficio di appartenenza.

2. Il Responsabile del procedimento, ove nella gestione del procedimento emergano problematiche
di rilevante complessita, & tenuto a confrontarsi con il Responsabile dell'Area di riferimento.

3. I Responsabile del procedimento pud avvalersi, ove emergano nelia gestione del procedimento
problematiche di rilevanie complessita, dell’assistenza giuridico-amministrativa del Segretario
comunale.

4. Ove in un procedimento sianc coinvolii servizi o uffici diversi rispetto a quello di appartenenza
del responsabile del procedimento, | Responsabili di Area cui afferiscono detti servizi o uffici sono
tenuti a garantire al Responsabile del procedimento la massima collaborazione, ai fini di una
celere, efficace, efficiente e completa conclusione del procedimento entro it termine previsto.

CAPO IV - FASI ED ELEMENTI STRUTTURALI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 13 - Procedimenti ad istanza di parte

1. | procedimenti ad istanza di parte hanno inizic con la presentazione, da parte dell'interessato,
della documentazione idonea a determinare [obblige delllAmministrazione comunale di
provvedere.

2. La normativa di settore determina i requisiti minimi per la definizione del contenute dell’istanza,
idoneo a determinare l'avvio del procedimentc. In mancanza di detti requisiti l'istanza &
improcedibile.

3. Listanza di parte procedibile determina l'avvio del procedimento dalla data in cui la stessa
perviene nella disponibilita dell’Amministrazione comunale secondo quanto stabilito dal precedente
art. 4, comma 6.

4. LAmministrazione comunale, a garanzia dell'imparzialita e della trasparenza, pud prevedere
Fesclusione di specifiche modalita di presentazione di talune istanze con particolare riferimento a
procedure quali quelle di gara, di appalto, di selezione, di conferimento di benefici economici e
contributi.

5. A seguito della presentazione dellistanza, FUfficio competente procede tempestivamente e,
comungue, nel termine massimo previsto da norme speciali ovvero, ove non previsto, entro 10
giorni:

a) a verificare 'ammissibilita dell'istanza stessa,

b} ad inviare ai soggetti di cui al successivo art. 15 la comunicazione di avvio del procedimento.

6. Nel caso di domanda incompleta, I'Ufficio competente ha l'obbligo di darne immediata
comunicazione allinteressato, assegnando un congruo termine per provvedere alla
regolarizzazione, con l'ulteriore avvertimento che, decorso tale termine senza che sia intervenuta
alcuna integrazione, si procedera all'archiviazione del procedimento.

7. Le comunicazioni di cui al presente articolo possono essere trasmesse ad un qualsiasi recapito
indicato dall'interessato nell'istanza presentata, ivi compresi recapiti di delegati, tecnici,
associazioni o altri soggetti specificamente incaricati o abilitati ai sensi della vigente normativa.

Art. 14 - Procedimenti d’ufficio




1. Nei procedimenti d’ufficio il termine iniziale decorre dalla data prevista dal precedente art. 4,
comma 2.

2. Le ricezioni di esposti, segnalazioni o altre comunicazioni costituiscono elementi di valutazione
che non determinano automaticamente l'avvio di procedimenti amministrativi, se non previa
verifica delle condizioni e dei presupposti da parte dei competenti Uffici dellAmministrazione
comunale.

Art. 156 - Comunicazione di avvic del procedimento

1. LAmministrazione comunale, entro 10 giorni dalla data di avvio del procedimento, provvede a
darne comunicazione a:

a) i soggetti nei confronti dei quali if provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti;

b) i soggetti che, in base a specifica disposizione normativa, debbono intervenirvi;

¢) qualungue soggetto, individuato o facilmente individuabile, diverso dal diretto destinatario, a cui
possa derivare pregiudizio dal provvedimento.

2. Resta salva la facolta dellAmministrazione di adottare, anche prima del termine previsto dal
precedente comma 1, provvedimenti cautelari.

3. La comunicazione viene eseguita secondo modalita e contenuti previsti dall'art. 8 della Legge n.
241/1990 e successive madifiche ed integrazioni. Essa pertanto contiene I'indicazione:

- dellAmministrazione competente;

- dell'oggetto del procedimentc promosso,

- dell'Ufficio e della persona Responsabile del procedimento.

- della data entro la quale deve concludersi il procedimento e dei rimedi esperibili in caso di inerzia
dell'amministrazione;

- nei procedimenti ad iniziativa di parte, della data di presentazione delia relativa istanza;

- dell'ufficio in cui si pud prendere visione degli atti.

4. L'omissione di taluna delle comunicazioni prescritte puod essere fatta valere solo dal soggetto nel
cui interesse la comunicazione € prevista.

5. Resta salva, secondo quanto previsto dall'art. 8, comma 3, della Legge n. 241/1990, la facolta
dell'’Amministrazione, in caso di impossibilita o di particolare gravosita della comunicazione per i
numero dei destinatari, di provvedere a rendere noti gli elementi di cui al comma 3 mediante forme
di pubblicita idonee di volta in volta stabilite dall' Amministrazione medesima.

Art. 16 - Acquisizione di pareri e valutazioni tecniche

1. Il Responsabile del procedimento cura Pacquisizione dei pareri obbligatori e delle valutazioni
tecniche vincolanti, previsti dalla legge o da regolamenti, mediante richiesta alle Pubbliche
Amministrazioni ed agli Enti competenti, secondo guanto previsto dagli artt. 16 e 17 della Legge n.
241/1990, in quanto tali disposizioni risultino applicabili alla fattispecie concreta.

2. ll termine del procedimento non viene sospeso dalla richiesta dei pareri di cui al presente
articolo, salva Peventuale richiesta, da parte dellAmministrazione consultata, di integrazioni
documentali. In caso di decorrenza dei termini previsti dalla legge per il parere o la valutazione
senza che sia stato comunicato il parere obbligatorio o senza che I'Ente adite abbia rappresentato
esigenze istruttorie, & in facolta dellAmministrazione comunale di procedere indipendentemente
dall'espressione del parere.



3. Secondo quanto previsto dallart. 16, comma 2, della Legge n. 241/1990, salvo il caso di
omessa richiesta del parere obbligatorio, il Responsabile del procedimento non pué essere
chiamato a rispondere degli eventuali danni derivanti dalla mancata espressione dei pareri di cui al
presente articolo.

4. Ove, per disposizione di legge o regolamento, sia previsto che per I'adozione di un
provvedimento debbano essere preventivamente acquisite le valutazioni tecniche di organi od enti
appositi e questi non provwvedano o non rappresentino esigenze istruttorie nei termi
ni fissati dalla disposizione, il Responsabile del procedimento deve richiedere, nei tempi prefissati
dallart. 17 della Legge n. 241/1990, le valutazioni ad altri organi od enti pubblici che siano dotati di
gualificazione e capacita tecnica equipolienti 0 ad istituti universitari.

5. Nelle ipotesi di richiesta di parere o di valutazioni tecniche di cui ai commi precedenti, nel caso
in cui I'organo adito abbia rappresentato esigenze istruttorie, i termini di cui allart. 16, comma 1,
della Legge n. 241/1990 possono essere interrotti per una sola volta ed il parere o la valutazione
devono essere resi definitivamente dall’organo adito entre quindici giorni dalla ricezione degli
elementi istruttori da parte delle amministrazioni interessate.

6. Le disposizioni di cui ai commi precedenti non si applicano ove sia previsto diversamente da
normative di settore e nelle ipotesi individuate dagli art. 16, comma 2, e 17, comma 2, della LL.egge
n. 241/1990.

Art. 17 - Acquisizione di pareri facoltativi

1. Il Responsabile del procedimento, fuori dai casi obbligatori, cura lacquisizione dei pareri
facoltativi ove gli stessi risultino indispensabili ai fini dello svolgimento dellistruttoria ed in
particolare:

a) nei casi in cui risultino assenti, all'interno degli Uffici coinvolti nell'istruttoria, le professionalita
necessarie per la valutazione degli elementi di fatto e di diritto e nei casi in cui cid risulti,
comungue, necessario in base alle risultanze dell’istruttoria;

b) nei casi in cui sulla materia sussista contenzioso o dubbio interpretativo che possa determinare
I'attivazione di un contenzioso o, comungue, un pregiudizio per I'Amministrazioche comunale;

¢) negli altri casi ritenuti necessari dal’Amministrazione.

2. In tali ipotesi, decorso inutiimente il termine equivalente a quello previsto per i pareri obbligatori
dallart. 16 della Legge n. 241/1980, I'Amministrazione, indipendentemente dalla mancata
espressione del parere, € tenuta comungue a procedere.

Art. 18 - Silenzio — assenso

1. Oltre ai casi espressamente previsti dalla legge o altri fonti normative, possono essere riportati
nell'elenco allegato al presente atic tutti i procedimenti a cui si applica listituto del silenzio-
assenso.

2. L'assenso si perfeziona in base ad una domanda descrittiva dell’attivita, che, come per la
S.C.1LA., deve possedere tutti gli elementi essenziali per [a verifica della sussistenza dei requisiti e
delle condizioni necessarie per I'esercizio dell'attivita stessa.

3. Quando sia prescritto il versamento di un contribute o di una tassa in relazicne allemanazione
di un provvedimento, questi vanno corrisposti successivamente alla formazione del silenzio
assenso. L’interessato provvede direttamente al versamento nella misura che risulti dovuta per
legge. 1l versamento della tassa e del contributo in misura inesatta non priva di efficacia il silenzio-
assenso, ma obbliga il Responsabile del procedimento all’adozione degli atti necessari alla
riscossione anche coattiva.




4. | Responsabile del procedimento verifica la sussistenza dei presupposti e dei requisiti di legge e
ove accerti la loro mancanza o non rispondenza comunica tempestivamente all'interessato |l
provvedimento di diniego, indicandone i motivi.

5. Nel caso in cui I'attc di assenso si sia illegittimamente formato, il Responsabile del procedimento
provvede:

a) ad indicare, quando cid sia possibile, i termini entro i quali l'interessato pud sanare i vizi
dell’attivita e conformarsi alla normativa vigente;

b) a disporre il divieto di prosecuzione dell’attivita e la rimozione dei suoi effetti.

8. E fatto comunque salvo il potere dellAmministrazione di assumere determinazioni in via di
autotutela ai sensi degli articoli 21-quinquies e 21-nonies della Legge n. 241/1990.

Art. 19 — Comunicazioni all Amministrazione

1. Nelia comunicazione riferita ad atfivita liberalizzate in base a specifica normativa, l'interessato é
tenuto a dichiarare solo gli elementi indispensabili a qualificare il tipo di attivita posta in essere, al
fine di consentire allAmministrazione le opportune valutazioni degli interessi pubblici coinvolti.

2. Nel casc in cui la comunicazione riguardi un mutamento nelle modalita di svolgimento di attivita
precedentemente autorizzata, l'interessato € tenuto a esplicitare solo gli effetti sulle modalita di
esecuzione dellattivita al fine di consentire allAmministrazione le opportune valutazioni degli
interessi pubblici coinvolti.

3. Il Responsabile del procedimento, motivando adeguatamente, anche attraverso accordi di tipo
informale, pud richiedere la specificazione di ulteriori elementi che non sianc in suo possesso o
che non possa acguisire automaticamente.

Art. 20 - Conclusione e chiusura del procedimento

1. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba essere iniziato
d'ufficio, viene sempre concluso mediante 'adozione di un provvedimento espresso.

2. Il procedimento é chiuso senza bisogno di provvedimento quando l'interessato abbia rinunciato
esplicitamente al procedimento.

3. L'adozione del provvedimento finale, qualora recettizio, deve essere comunicato allinteressato.
CAPO V - PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 21 - Facolta di intervento dei privati nel procedimento

1. Il Comune garantisce |la partecipazione al procedimento amministrativo a:

a) qualungue soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché i portatori di interessi diffusi
costituiti in associazioni e comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento;

b) i destinatari della comunicazione di avvio del procedimento.

2. | soggetti di cui al comma precedente hanno diritto di:

a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo guanto previsto dall'art. 24 della Legge n.
241/1990;

b) presentare memorie scritte, documenti ed osservazioni al Responsabile di procedimento che ha
'obbligo di valutarle, ove pertinenti alloggetto del procedimento. L'esame degli atti presentati dopo




la scadenza & rimesso alle decisioni del Responsabile, in relazione alla loro rilevanza ed al tempo
residuc disponibile.

3. Il Responsabile del procedimento puo attivare ulteriori forme di partecipazioni al procedimento.
Art. 22 - Comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento dell’istanza

1. Nei procedimenti ad istanza di parte il Responsabile del procedimento, prima della formale
adozione di un provvedimento finale negativo, comunica tempestivamente agli istanti i motivi che
ostano all’accoglimento della domanda.

2. Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento defla comunicazione di preavviso di rigetto, gli
istanti hanno diritto di presentare per iscritto le lcro osservazioni, eventualmente corredate da
documenti. La comunicazione di cui al comma 1 interrompe i termini di conclusione del
procedimento che iniziano nuovamente a decorrere, dalla data di presentazione delle osservazioni
o, in mancanza, dalla data di scadenza del termine di dieci giorni di cui sopra. Delfeventuale
mancate accoglimento di tali osservazioni & data ragione neilla motivazione del provvedimento
finale. Come stabilito dall’art. 10 bis della Legge n. 241/1990, le disposizioni di cui al presente
articolo non si applicanc alle procedure concorsuali e ai procedimenti in materia previdenziale e
assistenziale sorti a seguito di istanza di parte e gestiti dagli enti previdenziali.

3. Qualora gli interessati non presentino per iscritto le loro osservazioni entro il termine di cui al
comma 2, il procedimento deve essere concluso entre i termini previsti dal presente Regolamento
¢ dalla normativa di settore.

Art. 23 — Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento

1. Le osservazioni e le proposte presentate ai sensi del comma 2 del precedente articolo 21
possono essere accolte dall'lamministrazione comunale e costituire oggetto di accordi integrativi
con gli interessati al fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento finale ovvero
in sostituzione di esso, ai sensi e per gli effetti dell'art. 11 della Legge n. 241/1990. Tali accordi,
devono essere motivati ai sensi dellart. 3 della citata Legge n. 241/1990, e possono essere
conclusi senza pregiudizio ai diritti dei terzi e, in ogni caso, nel perseguimentoc del pubblicao
interesse.

2. Agli accordi di cui al presente articolo si applicano, ove non diversamente stabilito, i principi del
codice civile in materia di obbligazioni e contratti in quanto compatibili. Essi debbono essere
stipulati, a pena di nullita, per atto scritto, salvo che la legge disponga altrimenti.

3. Gli accordi sostitutivi di provvedimenti sono soggetti ai medesimi controlli previsti per questi
ultimi.

4. Per sopravvenuii motivi di pubblico interesse, il Comune pud recedere unilateralmente
dall'accordo, salvo 'obbligo di provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione agli
eventuali pregiudizi verificatisi in danno del privato.

5. La stipulazione dell'accordo & preceduta da una determinazione dell'organo che sarebbe
competente per I'adozione del provvedimento.

Art. 24 — Conferenze di servizi

1. Il Responsabile del procedimento, quando deve acquisire concerti, intese, nullacsta ¢ assensi
comungue denominati di altre amministrazioni pubbliche o quando ritiene opportuno effettuare un




esame contestuale di una pluralitd di interessi pubblici coinvolti in uno stesso procedimento
amministrativo, pu¢ proporre al Responsabile d'Area oppure indice, anche per via telematica, una
conferenza di servizi, alla quale devono essere invitati i rappresentanti o [ dirigenti delle
amministrazioni ed enti interessati ¢ i funzionari dagli stessi delegati ed i funzionari addetti agli
uffici competenti ad esprimere il concerto, I'intesa, il nulla-osta o 'assenso. La conferenza di servizi
& comunque sempre indetta nei casi specifici previsti dalla legge.

2. La convocazione della prima riunione della conferenza di servizi deve indicare I'oggetto della
della stessa e deve essere recapitata al destinatario almeno cinque giorni antecedenti la data di
convocazione stabilita, la guale pud essere concordemente rideterminata con le altre
amministrazioni convocate secondo le modalita e con l'intervento dei soggetti, anche portatori di
interessi gualificati, organi ed uffici previsti dalla legge.

3. La conferenza di servizi pud essere convocata anche per Pesame contestuale di interessi
coinvolti in pit procedimenti amministrativi connessi, riguardanti medesime attivita o risultati. In tal
caso, la conferenza & indetta, previa formale intesa, da quella tra le amministrazioni che cura
l'interesse pubblico prevalente. Per i [avori pubblici trova applicazione 'art. 10 del D.Lgs. 12 aprile
2006 n. 1683, comma 3, lettera h), e successive modifiche e integrazioni.

4. Nelle procedure di realizzazione di opere pubbliche o attivita di interesse pubblico, sottoposte
anche ad autorizzazione paesaggistica ovvero valenza ambientale, la conferenza di servizi si
esprime su un progetto preliminare al fine di indicare quali siano le condizioni per ottenere sul
progetto definitive le intese, i pareri, le concessioni, le autorizzazioni, [e licenze, i nulla-osta e gli
assensi comungue denominati, richiesti dalla normativa vigente. Alla conferenza sono convocati |
soggetti proponenti il progetto dedotto in conferenza, alla quale gli stessi partecipano senza diritto
di voto. Alla conferenza possono partecipare senza diritto di voto i concessionari e i gestori di
pubblici servizi, nel caso in cui il procedimento amministrative o il progetto dedotio in conferenza
implichi loro adempimenti, ovvero, abbia effetto diretto o indiretto sulle loro attivita. A tali organismi
e inviata anche per via telematica e con congruo anticipo comunicazione della conferenza dei
servizi. Alla conferenza possono, altresi, partecipare senza diritto di voto le amministrazioni
preposte alla gestione delle eventuali misure pubbliche di agevolazione.

5. All'esito dei lavori della conferenza di servizi 0 scaduti i termini per 'emissione di pronunce o
pareri previsti dalla legge, 'amministrazione procedente adotta la determinazione motivata di
conclusione del procedimento, che sostituisce a tutti gli effetti ogni autorizzazione, ¢ altro atto di
assenso previsto per legge. Qualora la manifestazione di volonta dell’amministrazione convocata
sia di competenza di organi collegiali o politici, il rappresentante.del’amministrazione sottopone la
proposta di conclusione all'organo competente prima della chiusura della conferenza.

6. La mancata partecipazione alla conferenza di servizio ovvero la ritardata o0 mancata adozione
della determinazione motivata di conclusione del procedimento sono valutate ai fini della
responsabilita dirigenziale o disciplinare e amministrativa, nonché ai fini della attribuzione della
retribuzione di risultato, fatto salvo il diritto del privato di dimostrare il danno subito per mancata
conciusione del procedimento.

7. Si considera acquisito 'assenso dellamministrazione il cui rappresentante, all'esito dei lavori
della conferenza, non abbia espresso la definitiva espressione volonta dellamministrazione
rappresentata, nonché dellamministrazione che non abbia partecipato alla conferenza di servizio
ancorché regolarmente convocata. Le ipotesi di dissenso e le modalita della relativa
manifestazione sono quelle disciplinate dalla legge.

8. Gli esiti della conferenza dei servizi sono formalizzati mediante la redazione di apposito verbale,
nel quale sono riportati tutti gli elementi discussi, nonché le determinazioni finali assunte.

9. ll verbale & softoscritto da tutti | partecipanti alla conferenza e costituisce:




a) atto istruttorio essenziale, qualora per la conclusione del procedimento sia comungue
necessaria I'adozione di un provvedimentc amministrativo;

b) atto finale del procedimento, qualora in base a disposizioni di legge o di regolamento sia
possibile definire, gia in sede di conferenza dei servizi, la volonta dell’'amministrazione.

Art. 25 - Segnalazione certificata d'inizio attivita

1. Fatti salvi gli ulteriori titoli equipollenti previsti da normative di settore, la segnalazione certificata
d'inizio attivita (S.C.1LA.) & idonea a consentire ['inizic dell'attivita in luogo dell’atto amministrativo
abilitativo nei casi stabiliti dalla legge.

2. In tali ipotesi la segnalazione certificata deve indicare:
a) la generalita del richiedente;
b} le caratteristiche specifiche dell'attivita da svolgere.

3. La S.C.1.A. deve essere corredata da:

a) le dichiarazioni, anche per mezzo di autocertificazioni, del richiedente che indichino la
sussistenza dei presupposti, ivi compreso il versamento di eventuali tasse e contributi, e dei
requistti prescritti dalla legge per lo svolgimento della specifica attivita;

b) | dati necessari per verificare il possesso o conseguimento di particolari requisiti soggettivi
richiesti dalla legge;

¢) quant’altro previsto dalla normativa vigente.

4. L’attivita oggetto di S.C.L.A. pud essere iniziata dalla data di presentazione della segnalazione al
Comune.

5. Nel casoc in cui il responsabile del procedimento accerti la carenza dei presupposti e dei requisiti
richiesti per la specifica attivita, adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita
e di rimozione degli eventuali effeiti dannosi di essa, fatto salvo il caso in cui sia possibile, per
linteressato, provvedere a conformare lattivita in questione alla normativa vigente nei termini
fissati dal Responsabile di procedimento e, comungue, non inferiori a trenta giomi.

6. Nel caso di esito positivo dei controlli il| Responsabile del procedimento dispone 'archiviazione
della S.C.1.A.

7. E' fatto comungue salvo il potere dellAmministrazione di assumere determinazioni in via di
autotutela ai sensi degli articoli 21-quinguies e 21-nonies della Legge n. 241/1990.

8. Alla segnalazione di cui al presente articolo si applica, altresi, quant’altro previste dall'art. 19
delia Legge n. 241/1990, ivi compresi i casi in cui essa non & utilizzabile.

Art. 26 - Ambito di applicazione delle norme sulla partecipazione

1. Secondo quanto previsto all’art. 13 della L. n. 241/1990 non si applicano nei confronti dell'attivita
del’Ente diretta alla emanazione di atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di
programmazione (per i quali restanc ferme le particolari norme che ne regelano la formazione) le
seguenti disposizioni, in tema di partecipazione e contenute nel presente Regolamento:

a) art. 15 (Comunicazione di avvio del procedimento);

b) art. 21 (Facolta di intervento dei privati nel procedimento);

c) art. 22 (Comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento dell'istanza);

d) art. 23 (Accordi integrativi ¢ sostitutivi del provvedimento).

2. Le disposizioni regolamentari di cui al precedente comma non si applicanc altresi ai
procedimenti tributari, per i quali restano parimenti ferme le particolari norme che li regolano,
nonché ai procedimenti previsti dal decreto-legge 15 gennaio 1991, n. 8, convertito, con




modificazioni, dalla legge 15 marzo 1991, n. 82, e successive modificazioni, e dal decreto
legislativo 29 marzo 1993, n. 119, e successive modificazioni.

CAPO Vi - REVOCA DEL PROVVEDIMENTO E RECESSO. INVALIDITA” ED AUTOTUTELA

Art. 27 - Revoca del provvedimento e recesso dai contratti

1. Il Responsabile d'Area competente, anche su indicazione del Segretario Comunale, pud
revocare il provvedimento amministrativo ad efficacia durevole dallo stesso emanato:

- per sopravvenuti motivi di pubblico interesse;

- per mutamento dei presupposti di fatto;

- in seguito ad una nucva valutazione dell'interesse pubblico originario.

2. L'atto di revoca, adottato nel rispetto delle garanzie procedimentali previste dal presente
regolamento, deve esplicitare linteresse pubblico concreto e attuale all'eliminazione dell'atto
griginario. La revoca comporta, inoltre, l'onere per la struttura comunale coinvolta nel relativo
procedimento di procedere alla determinazione e alla corresponsione degli indennizzi per i
pregiudizi eventualmente arrecati in danno ai soggetti direttamente interessati.

3. Il Comune pu¢ recedere unilateralmente da un contratto solo nei casi previsti dalla legge o dal
contratto stesso.

Art. 28 - Vizi del provvedimento amministrativo

1. Il provvedimento amministrativo & nullo guando manchi degli elementi essenziali, guando &
emesso in carenza assoluta di potere, quando & adottato in violazione/elusione di un giudicato ed
in tutti gli altri casi previsti dalla legge.

2. Il provvedimento amministrative & annullabile quando & adottato in violazione di legge, da un
organo incompetente oppure & viziato da eccesso di potere.

3. La violazione di norme sul procedimento o sulla forma dell'atto non comporta l'annullabilita del
provvedimento solo qualora sia evidente che il contenuto del provvedimento non avrebbe potuto
essere diverso, in virtu della sua natura vincolata.

Art. 29 - Esercizio del potere di autotutela. Annullamento e convalida

1. Il provvedimento viziato ai sensi del precedente art. 28, comma 2, pud essere annullato d'ufficio
quando sussistano ragioni di pubblico interesse e si proceda motivatamente entro un termine
ragionevole, nel rispetto delle garanzie procedimentali previste dal presente regolamento e
tenendo conto degli interessi dei destinatari e dei controinteressati.

2. L'annullamento d'ufficio &, di norma, disposto dallorgano che ha emesso l'atto o |l
provvedimento, salvo che norme di legge ¢ di regolamento dispongano altrimenti.

4. E' fatta salva la possibilita di procedere alla convalida del provvedimento annullabile entro un
termine ragionevole. L'atto di convalida deve indicare espressamente I'atto da convalidare, il vizio
che si intende eliminare ed esplicitare la volonta di convalidare |'atfo viziato motivando
espressamente circa la sussistenza di ragioni di pubblico interesse alla convalida stessa.

Art. 30 — Riesame del procedimento




1. Il Comune, d'ufficio o su richiesta del soggetto interessato, pud in ogni fase ed anche in
pendenza di ricorso giurisdizionale, procedere al riesame del procedimento per verificare la
sussistenza dei presupposti di fatto e di diritto.

2. A seguito del riesame, forgano competente pud procedere alla rettifica, alla convalida o alla
regolarizzazione di singoli atti, honché disporre provvedimenti di revoca o di annullamento d'ufficio.

CAPO Vil - DISPOSIZIONI FINALLI

Art. 31 - Disposizioni di coordinamento e normativa applicabile

1. Le disposizioni del presente regolamento si applicano in quantc compatibili con le specifiche
normative nazionali e regionali di settore e con i relativi regolamenti comunali di attuazione.

2. Per tutte quanto non previsto dal presente regolamento si applicano le vigenti norme statali in
materia di procedimento amministrativo e documentazione amministrativa.
Art. 32 — Decorrenza

1. Il presente Regclamento diverra obbligatcrio, a norma dell’art. 10 del R.D. n. 262/1942, nel
decimoquinto giorno successivo a quello della sua pubblicazione.

2. Allentrata in vigore del presente Regolamento € abrogato il precedente Regolamento sul
procedimento amministrativo approvato con deliberazicne di Consiglio comunale n. 49 del
30.11.1998.
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TABELLE
DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E TERMINI DI
CONCLUSIONE
DEL COMUNE DI SAN NICOLO' DI COMELICO

AREE AMMINISTRATIVO — FINANZIARIA / TECNICA

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI DEL. COMUNE

OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Accesso agli atti e documenti | Regolamento comunale per |a) 10 giorni senza Dalla data di presentazione
amministrativi da parte dei l'accesso agli atti ricerca di archivio della richiesta.
cittadini ex L. 241/1990
b) 30 giomi con ricerca
d'archivio
Accesso agli atti e documenti | Regolamento comunale per | Entro 5 giorni Dalla data di presentazione
amministrativi da parte dei l'accesso agli atti successivi della richiesta.
consiglieri comunali
Autenticazioni di sottoscrizioni, | T.U. n. 445/2000 Tempo reale
copie e dichiarazioni sostitutive
Autorizzazione al subentro di | D.lgs. 163/2006 60 giorni Dalla data di presentazione
altro soggetto per cessione di della domanda.
azienda o ramo di azienda in
appalti di forniture e servizi
Autorizzazione allo svincolo D.1gs. 163/2006 10 giorni Dalla data di presentazione
delle somme relative a depositi della domanda.
cauzionali
Attestazioni di regolare D.lgs. 163/2006 10 giomi Dalla data di presentazione
esecuzione fornitura o servizio della domanda.
Autorizzazione al sub-appalto | D.lgs. 163/2006 30 giorni Dalla data di presentazione
della domanda.
PROCEDIMENTI DEI SERVIZI URP-PROTOCOLLO- SEGRETERIA
OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Protocollazione atti Manuale di gestione del Entro il termine della | Dalla data di presentazione
(destinati all'amministrazione protocollo informatico giornata lavorativa o, |della documentazione.
comunale) in casi eccezionali,
entro il giomo
successivo
Pubblicazione atti all'albo Entro 2 giorni Dalla data di ricezione della
pretorio on-line lavorativi richiesta.
Notificazione atti Codice di procedura civile |Entro i tempi indicati | Dalla data di ricezione della
nell'atto e comunque | richiesta.
entro 30 giorni
Ritiro atti depositati presso la | Codice di procedura civile |Consegna immediata | Dalla presentazione




casa comunale

dell'avviso

Richiesta di patrocinio

Statuto comunale

25

Dalla data di presentazione
della richiesta.

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO CONTRATTI

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
{in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Stipulazione contratti

Codice civile e codice
contratti (D.Lgs 12/04/2006,
N. 163)

a) Nel termine richiesto
datl' Amministrazione;

b) entro 60 giomi e non
prima di 35 giorni per i
contratti d'appalto

a} Dalla data di richiesta
delll Amministrazione.

b) dalla data di efficacia
dell'aggiudicazione definitiva

PROCEDIMENTT DEL SERVIZIO PERSONALE

OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Partecipazione a concorso Regolamento 150 Dalla data di scadenza dei

pubblico per la copertura di
posti vacanti: ammissione al
concorso, valutazione titoli,
prove di esame, formazione di
graduatoria finale,
approvazione atti e nomina
vineitori.

sull'ordinamento degli uffici
e del servizi

termini per la presentazione
della domanda

~.:-/| Rilascio copia documentazione

Partecipazione a selezione Regolamento 90 Dalla data di presentazione
pubblica per assunzione a sull'ordinamento degli uffici della domanda
tempo determinato: ammissione | e dei servizi
selezione, prove, approvazione
graduatoria
Assunzioni per concorso Regolamento 30 Dalla data di partecipazione
pubblico a tempo indeterminato | sull'ordinamento degli uffici della nomina
0 determinato. ¢ dei servizi
Assunzioni obbligatorie L. 13.3.1999, n. 68 120 Dalla data della
appartenenti categorie protette: comunicazione dei nominativi
richiesta assunzione, selezione, da parte dell' Agenzia del
nomina. lavoro
Assunzioni mediante l'utilizzo 60 Dalla data della
dell'istituto della mobilita del comunicazione di nulla osta da
personale del pubblico parte dell'ente di appartenenza
impiego: richiesta nulla osta
all'ente di appartenenza, atto di
assunzione.
Assunzione mediante ricorso al 90 Dalla data della
Centro per l'impiego per alcuni comunicazione dei nominativi
profili professionali: richiesta, da parte del Centro per
selezione, nomina. Timpiego

30 Dalla data di presentazione




concorsuale.

della domanda

Autorizzazioni a permessi, 30 D>alla data di presentazione
aspettative, congedi di della domanda
competenza del settore che

richiedono I'emissicne di un

provvedimento formale

Autorizzazione ad assumere a) 30 giorni Dalla data di presentazione

incarichi esterni

b) 10 giorni per le
richieste relative ad
incarichi brevi (fino ad
1 settimana)

della domanda

Trasformazione del rapporto di
lavoro a tempo parziale

60

Dalla data di presentazione
della domanda

Visita per accertamento
idoneitd e inidoineita assoluta
totale o parziale

Invio richiesta di visita
a commissione medica
entro 15 giormni

Dalla data di presentazione
della domanda

Rilascio certificato di servizio

a) 10 giorni

1) 20 giomi con
ricerca d'archivio

Dalla data di presentazione
della domanda

Rilascio copia fascicolo 10 giorni Dalla data di presentazione
personale depositato in ufficio della domanda
Rilascio copia fascicolo 20 giorni Dalla data di presentazione

personate depositato in archivio

della domanda

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO ANAGRAFE

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Cambio di residenza in tempo
reale

a) Dichiarazione di residenza
con provenienza da altro
comune.

b) Dichiarazione di residenza
con provenienza dall”estero.

¢) Dichiarazione di residenza di
cittadini italiani jseritti

all’ AIRE (Anagrafe degh
italiani residenti all’estero) con
provenienza dall’estero.

d) Dichiarazione di
cambiamento di abitazione
nell’ambito dello stesso
comune.

D.L. 30/07/2012, n° 154
Art. 5D.L.n° 5/2012

convertito nella legpe n°
35/2012

2 giomi per iscrizione
preliminare

45 giorni per
iscrizione definitiva

Dalla data di presentazione
della domanda.




e) Iscrizione per altro motivo
(ricomparsa, ecc...).

Gestione AJRE settimanale
Dichiarazione di trasferimento | D.L. 30/07/2012, n° 154 2 giomi per Dalla data di presentazione
di residenza all'estero Art. 5D.L. n° 5/2012 cancellazione della domanda.
convertito nella legge n® preliminare
3572012
- Cittadino straniero
Dalla data di presentazione
43 giorni della domanda.
per cancellazione
definitiva

- Cittadino italiano (iscrizione
AIRE)

L.24.12.1954, n. 1228 -
D.p.r. 30 maggio 1989, 223
- L. 27.10.1988., n. 470 -
Dpr 6.59.1989, n. 323

Entro 2 giorni

Dalla conferma consolare

Emigrazione in altro Comune o |D.L. 30/07/2012, n° 154 5 Dalla data di ricevimento della
all'estero Art. 5D.L.n° 5/2012 pratica dall'altro Comune
convertito nella legge n®
3572012
Cancellazione anagrafica per DPR 223/89 365 Dalla notifica dell'avvio del
irreperibilita accertata. procedimento.
Cancellazione anagrafica per | DPR 223/89, art. 11 30 Dalla scadenza del termine
omessa dichiarazione dimora indicato nell'invito netificato.
abituale.
Rilascio iscrizione anagrafica | D.LGS. 06/02/2007,n. 30 |45 Dalla data di presentazione
per cittadini U.E. della domanda.
Rilascio attestazione di D. LGS. 06/02/2007, n. 3¢ |30 Dalla data di presentazione
soggiorno per cittadini U.E. art. 79 e 13 della domanda.
Rilascio attestato di soggiomo | D. LGS. 06/02/2007, n. 3¢ |30 Dalla data di presentazione
permanente per cittadini UE. |art. 14- 16¢ 18 della domanda.
Rilascio notizie anagrafiche, L.24.12.1954,n. 1228 - 30 Dalla data di presentazione

elenchi nominativi nei casi
previsti da norme.

D.p.r. 30 maggio 1989, 223

della domanda.

Rilascio certificazione
anagrafica direttamente aflo
sportello

L.24.12.1954, n. 1228

Tempo reale

Rilascio certificazione
anagrafica a mezzo posta.

L.24.12.1954, n. 1228

30 oppure 150 in caso
di ricerche storiche

Dalla data di presentazione
della domanda.

complesse
Rilascio certificazione L. 24.12.1954, n. 1228 - 5 Dalla data di presentazione
anagrafica storica, DPR. 30 maggio 1989, 223 della domanda.
Rilascio carte di identita. TUL.PS. 18.6.1931,n. 773 i 1 Dalla data di presentazione

della domanda.

Rilascio cartellini di identita
personale.

TU.LPS. 18.6.1931,n. 773

Tempo reale

Rilascio documentazione
niecessaria per richiesta

TULPS. 18.6.1931,n. 773

Tempo reale




passaporto.

Passaggi di proprieta beni
mobili registrati.

Tempo reale

Registrazione pratiche di 6 Dalla data di ricezione della
pensione. richiesta da parte dell'ente
Iscrizioni, cancellazioni e L.24.12.1954, n. 1228 2 Dalla data della

variazioni anagrafiche a seguito comunicazione.

di nascita, morte, matrimonio

Iscrizioni, cancellazioni e L.24.12.1954, n. 1228 3 Dalla data di completamento

variazioni anagrafiche su
richiesta dell'interessato.

deil documenti.

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO STATO CIVILE

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA |
DEL TERMINE

Formazione atti di nascita.

D.PR. 3.11.2000, n. 396

Tempo reale

Dalla data di ricevimento della
denuncia di nascita.

Formazione atti di morte.

D.PR. 3.11.2000, n. 396

Tempo reale

Dalla data di ricevimento della
denuncia di decesso.

Trascrizione atti di stato civile |D.PR. 3.11.2000, n. 396 3 Dalla data di ricezione della
in generale. domanda
Trascrizione atti di stato civile |D.PR. 3.11.2000, n. 396 30 Dalla data di ricezione dell'atto

provententt dall'estero.

Pubblicazione di matrimonio.

D.PR. 3.11.2000, n. 396

Tempo reale

Dalla data di completamento
dei documenti

Celebrazione matrimoni civili. |D.P.R. 3.11.2000, n. 396 180 Dalla data di presentazione
della domanda

Trascrizione matrimoni D.PR.3.11.2008, n. 396 1 Dalla data di ricevimento

concordatari o celebrati davanti dell'atto

a ministri dei culti ammessi.

Acquisto cittadinanza con L. 52,1992, n. 91 180 Dalla notifica del decreto di

prestazione del giuramento. concessione della cittadinanza,
su richiesta dell'interessato.

Attestazioni di acquisto o L.52.1992 n. 91 15 Dall'acquisizione dei

perdita o riacquisto automatico documenti anagrafici o dal

della cittadinanza. ricevimento dell'atto.

Accertamento dei requisiti a D.PR. 572 del 12/10/1993 | 120 Dalla data di ricevimento degli

seguito dichiarazione per art. 16 atti

acquisto/perdita/riacquisto o

mancato riacquisto della

cittadinanza.

Riconoscimento cittadinanza | L. 5.2.1992, n. 91 180 Dalla data di ricezione della

italiana "jure sanguinis". domanda,

Rapporte alla Procura per D.PR.3.11.2000, n. 396 3 Dalla data di ricezione della

denuncia tardiva di nascita. dichiarazione di nascita.

Rapporto alla Procura per D.PR. 3.11.2000, n. 396 3 Dalla data di conoscenza della

omessa denuncia di nascita.

omissione.

Riconoscimenti e

D.PR. 3.11.2000, n. 396

(%

Dalla data di completamento




legittimazioni. dei documenti.

Adozioni: trascrizione del L. 451989, n. 184 ¢ s.m. 5 Dalla data di ricevimento del
decreto del tribunale dei decreto.

minori.

Richieste di rettifica e D.P.R. 3.11.2000, n. 396 30 Dalla data di ricezione della
correzioni atti di stato civile. richiesta.

Annotazione sugli atti di stato | D.P.R. 3.11.2000, n. 396 20 Dalla data di ricezione della
civile. richiesta.

Richiesta di indicazione del D.P.R. 3.11.2000, n. 396 30 Dalla data di ricezione della

nome
a) maggiorenne
b) minore

richiesta.

Rilascio certificazione di stato
civile.

D.PR.3.11.2000, n. 396

Tempo reale

Rilascio permessi di
seppellimento

D.PR. 10.9.1990, n. 285

Tempo reale

Rilascio autorizzazione
trasporto cadavere per
seppellimento.

D.PR. 10.9.1990, n. 285

Tempo reale

Dal completamento dei
documenti.

a) cremazione salma
b) affidamento ceneri

¢) dispersione ceneri

D.P.R. 10.9.1990, n. 285 -
L. 30/03/2001, n. 130 -
L.R. 30/12/2009, n. 33

Tempo reale

Dal completamento dei
documenti.

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO ELETTORALE

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Rilascio certificazione di
iscrizione nelle liste elettorali.

D.P.R. 20 marzo 1967, n.
223

f—

Dalla data di ricezione della
richiesta.

Autenticazione sottoscrizioni.

Normativa di riferimento
per ogni consultazione.

Tempo reale

Rilascio copie delle liste
elettorali.

D.P.R. 20 marzo 1967, n.
223

30

Dalla data di ricezione della
richiesta.

Richiesta di iscrizione Albo

Presidenti di Seggio elettorale.

Art. 1, comma 7, defla legge

21.03.1990, n. 153

entro 31 dicembre
dell'anno in corso

per le richieste pervenute
entro il 31 ottobre.

Richiesta di iscrizione Albo
unico Scrutatore di Seggio
elettorale.

art. 1 L. 95/1989 sostituito

art. 9, comma 1, Legge
30/04/1999, n. 120

entro il 15 gennaio
dell'anno successivo

per ke richieste pervenute
entro il 30 novembre.

Raccolta firme.

leggi elettorali

Secondo i tempi
stabiliti dai promotori.

PROCEDIMENTI DELL'UFFICIO LEVA




OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Rilascio certificazione di DPR. 14/02/1964, n. 237 |3 Dalla data di ricezione della
iscrizione nelle liste di leva ed richiesta.

esito di leva.

Rilascio attestazioni di D.PR. 14/02/1964, n. 237 |3 Dalla data di ricezione della

iscrizione rueli matricolari

richiesta.

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO TOPONOMASTICA

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Rilascio / aggiornamento
numerazione civica.

D.PR. n. 223/1989, art. 47

30

Dalla data di ricezione della
richiesta.

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA.
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Approvazione in linea a) progetto preliminare, a) 30 Dalla data della presentazione
tecnica/economica di progetti di tutti i pareri, autorizzazioni,

per opere pubbliche. b) Progetto definitivo b) 30 nuliaosta, ecc .

¢) progetto esecutivo ¢) 30
Autorizzazione al subappalto di | Art. 170 del DPR 207/2010 |30 Dalla data di presentazione
parte dei lavori compresi dell'istanza
nell'appalto di opera pubblica.
Richiesta di concessione Art. 159 del DPR 207/2010 |30 Dalla data di presentazione
proroga del termine per dell'istanza
l'esecuzione dei lavoni
Approvazione della perizia Art. 132 D.Lgs 163/2006 30 Dalla data della presentazione
suppletiva e di variante di opera del progetto di variante
pubblica con sottoscrizione completo di tutti i pareri,
dell'atto di sottomissione con autorizzazioni, nullaosta, ecc.
eventuale concordamento di sul progetto esecutivo.
nuovi prezzi.
Decisione in merito all'istanza | Art. 134 D.Lgs 163/2007 |30 Dalla data di presentazione
di recesso dell'appaltatore del dell'istanza
contratto per ritardo nella
consegna dei lavori per fatto
imputabile
all' Amministrazione.
Emissione dei certificati di Art. 194 del DPR 207/2010 |75 Dalla data di maturazione di
pagamento ¢ delle note di ogni stato di avanzamento dei
liquidazione relativi agli lavori
acconti del corrispettivo lavori
e disposizione provvedimento
di lignidazione
Approvazione del collaudo e Art. 141 D.Lgs 163/2007 60 Palla data di consegna del

del certificato di regolare

collaudo e/o del certificato di




esecuzione.

regolare esecuzions.

Svincolo della cauzioni e delle 30 [ termine decorre

garanzie. dall'aggiudicazione per fa
cauzione provvisoria e
dall'approvazione del collaudo
o del certificato di regolare
esecuzione per le altre
cauzioni e garanzie.

Rifascio attestazioni, 30 Dalla data di presentazione

dichiarazioni varie, desumibili dell'istanza

dagli atti, richieste da imprese,

societa, ditte concernenti lavori

pubblici eseguiti o in corso di

esecuzione e similari,

Risposte ad istanze varie (di 15 Dall'inoltro dell'istanza o dalla

cittadini, di enti, di consiglieri segnalazione

ecc).

Richiesta manomissione sede 30 Dall'inoltro dell'istanza

stradale

Richieste di allacci idrici e/0 15 Dall'inoltro dell'istanza

fognari / autorizzazione scarico

in fognatura

Richiesta interventi manutentivi 15 Dall'inoltro dell'istanza o dalla

presso le scuole o immaobili segnalazione

comunali

Autorizzazione allo svincolo 30 Dalla verifica di regolare

deposito cauzionale

esecuzione dei lavori

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO GESTIONE PATRIMONIO

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Autorizzazione per
occupazione temporenee suolo
pubblico

Per es.: per l'esecuzione di laveri edilizi
e stradali, per installazione impianti
pubblicitari, con manormissione del
suclo pubbtico {condutture, chioschi,
edicole ece.), per mercati settimanali o
in occasione di fiere per feste locali da
parte di ambulanti, per manifestazioni
politiche ¢ religiose,....

Regolamento comunale
TOSAP

4) 7 per le richieste di
occupazione fino a §
giorni

b} 15 per le richieste di
occupazione superiori a
5 giomni

Dalla data di presentazione
delia domanda.

Autorizzazione per Regolamento comunale 30 Dalla data di presentazione
occupazione permanente suolo | TOSAP della domanda.
pubblico

Concessione loculi / ossari Regolamento comunale 5 Dalla data di presentazione
comunali della domanda.
Autorizzazione Regolamento comunale 15 Dalla data di presentazione

estumulazioni /esumazioni
/traslazioni

della domanda.




Autorizzazione trasporto salma | Regolamento comunale 15 Dalla data di presentazione
dal civico cimitero della domanda.
Autorizzazione posa Regolamento comunale 15 Dalla data di presentazione
monumenti funebri della domanda.
Rimborso quote loculi Regolamento comunale 15 T3alla data di presentazione
della domanda.
Autorizzazione utilizzo Regolamento comunale 20 Dalla data di presentazione
immobili comunali ed impianti della domanda.
sportivi
Autorizzazione posa di mezzi | Regolamento comunale 40 Dalla data di presentazione
pubblicitari-cartelli su strade della domanda.
comunali
Rinnovo posa di mezzi Regolamento comunale 30 Dalla data di presentazione
pubblicitari-cartelli su strade della domanda.
comunali.
Collaborazione 30 Dalla data di presentazione
nell'organizzazione di della domanda.
manifestazioni
Richiesta raccoglitori rifiuti 30 Dalla data di presentazione

della domanda.

PROCEDIMENTI DEI SERVIZI SOCIALI

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

Rinvio alle
regolamentari dell'Unione
montana  del Comelico e
Sappada (ente delegato allo
svolgimento delle funzioni in
ambitc sociale ai sensi della

disposizions

Rinvio  alle  disposizioni
regolamentari dell'Unione
montana del Comelico e
Sappada fente delegato allo
svolgimento delle funzioni in
ambito sociale ai sensi della

DCC wn 29 in  data DCC n 29 in data
26.11.2013 26.11.2013
PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO FINANZIARIO
OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA

PROCEDNIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Risposte a istanze, legge 212/2000-Statuto del |30 Dalla data di presentazione
comunicazioni, richieste di contribuente della domanda.
informaziont, opposizioni circa
Y'applicazione di tributi
comunali:
Richiesta di provvedimentiin | art. 68 del D.PR. n. 30 Dalla data di presentazione
autotutela, 287/1992 e all'art. 2-quater della domanda.

del D.Lgs. n. 564/1994

1stanza di rateizzazione di 15 Dalla data di presentazione

pagamento di tributi comunali
da parte del contribuente

della domanda.




Rimborsi di quote indebite e 180 Dalla data di presentazione

inesigibili di tributi comunali della domanda.

Sgravi di quote indebite di 30 Dalla data di presentazione

tributi comunali defla domanda.

Certificazione credito liquido  |art. 9 comma 3-bis DL. 30 Dalla data di presentazione

certo ed esigibile per la 185/2008 della domanda.

cessione del credito

Autorizzazione alla cessione art. 1260-1267 codice civile | 15 Dalla data della notifica al

del credito Comune della cessicne

Rilascio modelio pa04 legge 24372004 60 Dalla data di presentazione
della domanda

Compilazione modello 350p legge 243/2004 60 Dalla data di presentazione
della domanda

Compilazione modello TFR1 DPCM 20 dicembre 1999 15 Dalla data di presentazione
della domanda

Pensioni: definizione del legge 243/2004 90 90 gg antecedenti la

trattamento economico / cessazione

giuridico.

Riliguidazioni per applicazioni | cenl 30 Dall'applicazione del

CCNL e progressioni contratto

orizzontali.

Certificazioni varie di natura 15 Dalla data di presentazione

contabile (ad. Esempio della domanda

disoccupazione ordinaria)

Cessione del quinto dello 30 Dalla data di presentazione

stipendio e piccolo prestito, della domanda

Certificato CUD-su richiesta. | DPR 322/1998 e s.m.i 20 Dalla data di presentazione
della domanda

Assegnazione Regolamento comunale 60 Dalla data di presentazione

contributi/provvidenze della domanda

economiche

ASSICURAZIONI - Gestione | Normativa contrattuale a) 10 giorni ay Dalla data di presentazione

sinistri passivi: Richieste vigente delle domande.

risarcimento danni.

a) richiesta relazioni tecniche ai b) 15 giorni b) dal ricevimento della

settori competenti

b) Invio documentazione al
broker per apertura sinistro

relazione tecnica da parte del
settore competente.

Offerta sponsorizzazione
attivitd comunale

art. 43 L. 449/97
art.119 D.Lgs. 267/2000
art. 26 D.Lgs. 163/06,

Secondo le modalita
previste nel piano delle
sponsorizzazioni

Dalla data di presentazione
delle domande.




PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO URBANISTICA

OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA

PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Adozione da parte dell'organo  |L.R. 11/2004 90 Dalla data di presentazione
competente di un piano della domanda
attuativo di iniziativa privata.
Approvazione definitiva da L.R. 11/2004 60 Dalla data di scadenza della
parte dell'organo competente di presentazione delle
un piano attuativo di iniziativa osservazioni
privata.
Rilascio del certificato di D.P.R. 380/01 30 Dalia data di presentazione
destinazione urbanistica. della domanda
Dichiarazioni varie desumibili 30 Dalla data di presentazione
dagli atti e concementi della domanda
l'esecuzione di lavori.
Approvazione Programma 180 Dalla data di presentazione

Integrato di intervento

della domanda

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

OGGETTO DEL NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Permesso a costruire: D.P.R. 380/01 a) 10 Dalla data di presentazione
della domanda
a) comunicazione responsabile b 15
del procedimento
c)75
b) richiesta documentazione
integrativa
c) rilascio provvedimento
Volturazione permesso a 30 Dalla data di presentazione
costruire della domanda
Permesso a costruire in deroga: | D.P.R. 380/01 a) 10 Dalla data di presentazione
della domanda
a) avvio del procedimento b) 75
b) rilascio provvedimento
Permesso a costruire in Permesso a costruire in 60 Dalla data di presentazione
sanatoria sanatoria della domanda
DIA/SCIA inizio attivita D.P.R. 380/01 30 Dalla data di presentazione

accertamento condizioni di
legittimita

della domanda




Proroga inizio/fine lavori D.PR. 380/0t 30 Dalla data di presentazione
permessi a costruire della domanda
Comunicazione inizio attivita | D.P.R. 380/01, 15 Dalla data di presentazione
non necessitante di titolo della domanda
abilitativo
Risposta ad esposti di D.P.R. 380/01 30 Dalla data di presentazione
contenuto tecnico e giuridico della domanda
Controllo edilizio su D.P.R. 380/01 20 Dalla data della richiesta
segnalazione
Avvio del procedimento per L.241/90 e succ.. 10 Dalla data del sopralluogo
processo partecipativo
Emissione ordinanze di D.P.R. 380/01 45 Dalla data del sopralluogo
sospetnsione/ripristino dei
luoghi
Emissione ordinanze di 30 Dalla data di segnalazione
adeguamento igienico sanitarie degli Enti interessati e/o dal
sopralluogo
Certificato di agibilita: PR 380/0] a) 10 Dalla data di presentazione
della domanda

4) comunicazione responsabile b) 30 in presenza di
del procedimento parere ASL ¢ 60 in caso

di autodichiarazione
b) richiesta documentazione
integrativa c) 45
c) rilascio provvedimento
Restituzione del contributo di 30 Dalla data di presentazione
concessione per rinuncia della domanda
pratica.
Parere preventivo fattibilita 30 Dalla data di presentazione
edilizia, della domanda
Vidimazione tipi di DPR 380/01 15 Dalla data di presentazione
frazionamento della domanda
Dichiarazioni varie desumibili 30 Dalla data di presentazione
dagli atti e concernenti della domanda
Fesecuzione di lavori.
Certificati di idoneita D.Lgs. 286/1998 a) 15 Dalla data di presentazione
alloggiativa della domanda

b) 20
a) verifica correttezza e
completezza dei dati. Eventuale c) 30

richiesta documentazione
integrativa.

b) sopralluogo per
'accertamento dei requisiti
igienico-sanitario dell'alloggio




¢) rilascio certificato

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO AMBIENTE

OGGETTO DEL NORMATIVA D1 TERMINE FINALE DECORRENZA
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Espressione pareri per D.P.R. 203/88-R.D. 1265/34| 30 Dalla data di ricevimento della
emissioni in atmosfera di D.Lgs.152/06 art.269 richiesta da parte dell'Ente.
attivita produttive, a favore
dell'Ente che rilascia
l'autorizzazione.
Espressione del parere sulla D.LGS 152/06 30 Dalla data della
proposta di piano provinciale di comunicazione da parte della
utilizzazione delle sostanze Provincia.
minerali.
Verifica inquinamento acustico D.LGS 152/06 a) 30 a) Dalla data della
su segnalazione dei cittadini: segnalazione
b) 30
a) accertamento superamento b) Dalla data di verifica dei
dei limiti richiesta documenti depositati
documentale.
b) richiesta intervento
delllARPA.
Terre e rocce da scavo: D.Lgs 152/06 art. 186 a) 30 Dalla data di presentazione
della dichiarazione
a) vidimazione documenti b) 20
previa verifica delle analisi
ambientali
b) verifica completezza
documentale
Autorizzazione all'installazione a) 30 a} Nel caso di documentazione
impianti privati di carburanti completa
b} 30
a} verifica documentale ed b) Dalla data di presentazione
inoltro richiesta pareri agli Enti. c) 120 della domanda
b) richiesta documentazione d) 10 ¢) Dalla data di presentazione
integrativa della domanda
e) 15
c) rilascio autorizzazione d) Dalla data del rilascio
all'installazione. f) 60
¢} Dalla data della richiesta
d) invio documentazione agli
Enti competenti. f) Dalla data della richiesta
) collaudo impianto, nomina
commissions
1) collaudo impianto,rilascio
certificato.
Certificazioni energetiche 35 Dalla data di presentazione

vidimazione, controllo
pagamento catasto




registrazione

Bonifiche ambientali: D.LGS 152/06, art. 242 a) 20 a) Prima della data
Conferenza dei Servizi

a) invio membri Conferenza di b) 30 (C.d.8)

Servizi documentazione agh

atti c) 60 1) Dalla data di presentazione

b) approvazione Piano di d) 30 c¢) Dalla data della

caratterizzazione. presentazione previa C.D.S.

¢) approvazione Analisi di d) Dalla data della

Rischio. presentazione previa C.D.S.

d) approvazione Piano di

monitoraggio.

Valutazione previsione di L. 447/95 e s.m.i. 20 Dalia data di presentazione

impatto acustico, inoltro deli'istanza

documentazione A.R.P.A.

Valutazione campi D.Lgs 81/08 20 Dalla data di presentazicne

elettromagnetici, inoltro dell'istanza

documenti allA.R.P.A.

Autorizzazione Integrata D.Lgs 59/05 30 Dalla richiesta dell'Ente

Ambientale, espressione pareri
su richiesta degli Enti

preposto al rilascio
dell'autorizzazione

Ordinanze contingibili e urgenti

Art. 54 TUEL 267/00

Tempo reale

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO DI POLIZIA LOCALE

OGGETTO DEL NORMATIVA DY TERMINE FINALE DECORRENZA
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Ordinanze regolamentazione D.Lgs. 285/1992, artt. 6e 7 |7 Dalla data dell'istanza

temporanea traffico per lavori
stradali o altro

Ordinanze contingibili e urgenti

T.U.E.L. D.Lgs. 267/00, art.
54

Tempo reale

Ordinanze trattamento sanitario
obbligatorio

L.23.12.1978, N. 833

Tempo reale

Dalla firma e convalida dei
certificati medici

Autorizzazioni trasporti D.Lgs. 285/1992, art, 10 15 Dalla data dell'istanza
eccezionali

Autorizzazione-cartello nuovo | D.Lgs. 285/92, art. 22 30 Dalla data dell'istanza
passo carrabile

Rilascio copie rapporto sinistro |D.Lgs. 285/92, art. 11 ¢.4 15 Dalla data dell'istanza
stradale

Rilascio informazioni relative | D.Lgs. 285/92, art. 11 ¢4 15 Dalla data dell'{stanza
alle modalita di incidenti

stradali

Rimborsi sanzioni non dovute 60 Dalla data dell'istanza
Risposte alle note ¢/o istanze in 30 Dalla data dell'istanza
materia di viabilita

Rilascio autorizzazioni D.Lgs. 285/92 art. 188¢.2 |10 Dalla data dell'istanza

circolazione-sosta veicoli al
servizio di persone invalide




Rilascio autorizzazioni
transitorie e permanenti per la
circolazione e la sosta nelle
zone a traffico limitato

D.Lgs. 285/1992, art. 7

15

Dalla data dell'istanza

Rilascio autorizzazioni
transitorie e permanenti per la
sosta gratuita parcheggi
comunali

D.lgs. 285/1992, art. 7

15

Dalla data dell'istanza

Rilascio autorizzazioni per
competizioni sportive comunali

D Lgs. 285/1992, art. 9

15

Dalla data dell'istanza

Rilascio autorizzazioni per
competizioni sportive
sovracomunali

D.Lgs. 285/1992, art. 9

30

Dalla data dell'istanza

Emissione ordinanze
ingiunzioni

L. 689/81

30

Dalla data di scadenza
pagamento o del ricorso

Licenze PS per fuochi
pirotecnici

TU.LPS. -R.D. 773/31

15

Dalla data dell'istanza

Licenze PS per spettacoli
viaggianti

T.U.L.PS. - R.D. 773/31

15

Dalla data dell'istanza

Registrazione cessioni
fabbricato

L. 191/78

Tempo reale

Registrazione dichiarazioni
ospitalitd stranieri

D.Lgs. 286/98

Tempo reale

Sopralluoghi per idoneita
alloggi

Regolamento d'igiene

15

Dalla data di richiesta
sopralluogo da parte
dell'ufficio competente al
rilascio del provvedimento
finale

Pareri apertura/modifica passi
carrali

D.Lgs. 285/92, art. 22

15

Dalla data di richiesta
sopralluogo da parte
dell'ufficio competente al
rilascio del provvedimento
finale

Pareri cartelli pubblicita
stradale

D.Lgs. 285/92, art. 23

20

Dalla data di richiesta
sopralluogo da parte
dell'ufficio competente al
rilascio del provvedimento
finale

Pareri posa segnaletica stradale

D.Lgs. 285/1992, artt. 39,
40 e 41

20

Dalla data di richiesta
sopralluogo da parte
dell'ufficio competente al
rilascio del provvedimento
finale

Pareri occupazioni suolo
pubblico

Regolamento comunale
TOSAP

Dalla data di richiesta
sopralluogo da parte
dell'ufficio competenie al
rilascio del provvedimento
finale

PROCEDIMENTI DEI SERVIZI ISTRUZIONE, CULTURA E BIBLIOTECA

OGGETTO DEL

NORMATIVA DI

TERMINE FINALE

DECORRENZA




PROCEDIMENTO

RIFERIMENTO

(in giorni)

DEL TERMINE

Richiesta di patrocinio per Statuto comunale 25 Dalla data di presentazione
iniziative culturali della richiesta.

Collaborazione 30 Dalla data di presentazione
nell'organizzazione di della domanda.

manifestazioni culturali

Ammissione/ritiro servizio 10 Dalla data di presentazione
mensa scolastica della domanda.
Ammissioni/ritiro servizio 10 Dalla data di presentazione

trasporto scolastico

della domanda.

PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO COMMER

ClO

OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
(in giorni}

DECORRENZA
DEL TERMINE

Apertura, trasferimento,
ampliamento o riduzione della
superficie di vendita di un
esercizio di vicinato {fino a mq
150)

Art. 19 Legge 7.8.1990 n.
241

L’ attivita pud essere avviata
dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi

Subingresso in esercizio di
vicinato (fino a mq 150}

Art. 19 Legge 7.8.1990 n.
241

L’attivitd pud essere avviata
dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi

Apertura, trasferimento, Art, 19 Legge 7.8.1990n. {90 Il termine di conclusione

ampliamento o riduzione della | 241 decorre dalla data di

superficie di vendita di una presentazione defla domanda,

media struttura di vendita (fra fatto salvo il possesso dei

151 e 1500 mq) requisiti soggettivi ed oggettivi

Subingresso in media struttura | Art. 19 Legge 7.8.1990n. 60 L’ attivita pud essere avviata

di vendita (fra 151 e 1500 mq) | 241 dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi

Apertura, trasferimento, Art. 9, comma 5, D.Lgs. 120 Il termine di conclusione

ampliamento o riduzione della |31.03.1998n. 114 decorre dalla data di

superficie di vendita di una convocazione della

grande struttura di vendita Conferenza di Servizi

(oltre 1300 mq)

Subingresso in una grande Art. 19 Legge 7.8.1990n. |60 L’attivitd pud essere avviata

struttura di vendita (oltre 1500 | 241 dalla data di presentazione

mq) della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi

Apertura, trasferimento Art. 19 Legge 7.8.1990n. |60 L’ attivita pud essere avviata

ampliamento o riduzione della | 241 dalla data di presentazione

superficie di un esercizio della domanda o dichiarazione,

pubblico per la fatto salvo il possesso dei

somministrazione requisiti soggettivi ed oggettivi

Subingresso in un esercizio Art. 19 Legge 7.8.1990n. |40 L’attivitd pud essere avviata

pubblico per la 241 dalla data di presentazione

somministrazione della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi

Commercio su area pubblica L.R. 30 11 termine di conclusione




per il settore alimentare

decorre dalla data di
pubblicazione della

graduatoria
Subingresso nell’attivita di Art. 19 Legge 7.8.1990n. (20 L attivita pud essere avviata
commercio su area pubblica per | 241 dalla data di presentazione
il settore alimentare della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Commercio su area pubblica in | Art. 19 Legge 7.8.1990n. |30 Latfivita pud essere avviata
forma itinerante per il settore 241 dalla data di presentazione
non alimentare della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Licenza per lo svolgimento di | Art. 68 R.D. 18.6.1931n. |20 Dalla data di presentazione
festa popolare 773 della domanda
Piccoli intrattenimenti Art. 19 Legpe 7.8.1990 n. - L’attivitd pud essers avviata
occastonali nell'ambito di 241 dalla data di presentazione
attivitd gia esistente della domanda o dichiarazione
Esercizio dell’ attivita di Art. 19 Legge 7.8.1990n. |30 L’ attivitd pud essere avviata
acconciatore ed estetista 241 dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Subingresso nell’attivita di Art. 19 Legge 7.8.1990n. {20 L’attivita pud essere avviata
acconciatore ed estetista 241 dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Attivita di noleggio da rimessa | Regolamento comunale 90 11 termine decorre dalla data di
con conducente notifica dell'avventa
assegnazione
Attivitd di noleggio da rimessa | Art. 19 Legge 7.8.1990n. |60 L attivitd pud essere avviata
senza conducente 241 dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Subingresso nell’attivita di Art. 19 Legge 7.8.1990n. |30 L attivitd pud essere avviata
noleggio da rimessa senza 241 dalla data di presentazione
conducente della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Apertura di sala giochi Art. 19 Legge 7.8.1990 n. |60 L’ attivita pud essere avviata
241 dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatte salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi
Subingresso nell’attivita di sala | Art. 19 Legge 7.8.1990n. |30 L attivita pud essere avviata

giochi

241

dalla data di presentazione
della domanda o dichiarazione,
fatto salvo il possesso dei
requisiti soggettivi ed oggettivi




ALLEGATO ALLA DELIBERA DI CONSIGLIO COMUNALE IN DATA 48-12-2I4 N, 42,

PARERE ESPRESSO AI SENSI DELL’ART. 49
1° comma del D.Lgs 18 agosto 2000 n. 267
in merito alla proposta di deliberazione avente per oggetto:

“Approvazione nuovo “Regolamento comunale sul procedimento amministrativo”

PARERE DI REGOLARITA TECNICA:
Si esprime parere favorevole di regolarita tecnica alla proposta di deliberazione sopra indicata.

San Nicold di Comelico. i 15 D1G 2014
Comune di San Nicold di Comelico, li | ~ Yiw £

IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVO-FINANZIARIA

(Gia @EESE




IL CONSIGLIO COMUNALE

VISTA la proposta di deliberazione sopra riportata relativa all'argomento in oggetto, in ordine alla
quale & stato acquisito il parere favorevole di regolaritd tecnica di cui all'art. 49 del D.Lgs n.
267/2000;

ACCERTATA la propria competenza;

UDITO il Sindaco-Presidente introdurre I'argomento di cui trattasi e passare la parcla al Segretario
comunale per ulteriori delucidazioni in merito;

SENTITO il Segretario comunale dare succinta illustrazione al contenuto del regolamento
comunale sottoposto all'esame del Consiglio comunale;

DATO ATTO che non segue alcuna discussione;
POSTA in votazione la proposta di deliberazione.
CON voti favorevoli n. 8, contrari n. 0, astenuti n. 0, tutti resi palesemente per alzata di mano,
presenti n. 8 consiglieri:

DELIBERA
DI APPROVARE la proposta di deliberazione come sopra riportata nella parte narrativa e
dispositiva, che si intende qui di seguito integralmente trascritta, approvandone, altresi, i relativi

allegati, dando atto che gli stessi formano parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento.




Letto, approvato e sottoscritto. — :
IL PRESIDENTE / \ IL SEGRETARI OMUNALE
Gia lanese Ed ): dr. Njirko Bgrtolo
\ - j ™

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

1l sottoscritto Segretario certifica che copia della presente deliberazione viene pubblicata all’Albo
Pretorio il - N 2019 e vi rimarra per quindici giorni consecutivi.

i -2 GEN, 2015 o ILSEG

IL SOTTOSCRITTO SEGRETARIO COMUNALE CERTIFICA

0 che la presente deliberazione ¢ immediatamente eseguibile (art. 134, 4° comma, del Decreto
Legislativo 18.08.2000 n. 267)

0 che la presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva in data dopo il decimo
giorno dalla sua pubblicazione all’Albo (art. 134, 3° comma, del Decreto Legislativo 18.08.2000
n. 267)

li

IL SEGRETARIO COMUNALE
dr. Mirko Bertolo

Anita De Bernardin
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